
 

Am Bundesinstitut für Kultur und Geschichte der Deutschen im östlichen Europa 
(BKGE) in Oldenburg (Oldb.), einer Bundesanstalt im Geschäftsbereich der Beauf- 
tragten der Bundesregierung für Kultur und Medien (BKM) mit derzeit 23 Beschäftigten, 
ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Vollzeitstelle 

 

der Verwaltungsleitung (m/w/d) 

zu besetzen. 

Die mit der Leitung des BKGE-Verwaltungsteams verbundenen Aufgaben umfassen 
sämtliche Bereiche der Fachgebiete Haushalt, Personal, Organisation, innerer 
Dienst, Liegenschaften und Beschaffung/Vergabe und setzen die Bereitschaft zur 
Übernahme von Verantwortung voraus. Gesucht wird eine engagierte, flexible und 
teamfähige Persönlichkeit mit Wortgewandheit, Verantwortungsbewusstsein und si-
cherem Auftreten. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere folgende Tätigkeiten: 

- Übernahme der Funktion eines Beauftragten für den Haushalt gemäß § 9 Bun-
deshaushaltsordnung, 

- jährliche Aufstellung des Haushalts, incl. Vollzug, Planung und Bewirtschaf-
tung,  

- Personalmanagement und -entwicklung 
- Beratung und Unterstützung der Direktion in rechtlichen, administrativen und or-

ganisatorischen Angelegenheiten, insbesondere Vorbereitung von Entscheidun-
gen im Verwaltungsbereich,  

- Durchführung von Ausschreibungen und Vergabevorgängen, 
- Erstellen von Entwürfen zu Dienstanweisungen und -vereinbarungen, 
- Begleitung der Einführung digitaler Verwaltungsprozesse (beispielsweise 

E-Akte; IT-Konsolidierung). 

 

Einstellungsvoraussetzungen: 

- Nachweis der Laufbahnbefähigung für den allgemeinen gehobenen nichttech-
nischen Verwaltungsdienst des Bundes/der Länder mit erworbenem Abschluss 
(Bachelor, Diplom-Verwaltungswirt/in FH), 

- mehrjährige Erfahrung und Kenntnisse im Bereich der allgemeinen Verwal-
tungsorganisation im öffentlichen Dienst sowie in mindestens zwei der Berei-
che Personal, öffentliches Haushaltsrecht, Beamten-, Tarif- und Arbeitsrecht 
sowie Vergaberecht,  

- Führungserfahrung, einschließlich der Fähigkeit, Belange der Gleichstellung zu 
erkennen und danach angemessen zu handeln. 
 

Wir bieten Ihnen eine unbefristete Anstellung bzw. Übernahme in das Beamtenverhält-
nis. Der Dienstposten ist bis zur Besoldungsgruppe A13g besetzbar, der Dienstort ist 
Oldenburg. 

 

Wir fördern die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. Bei gleicher Eig-
nung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach dem Bundesgleichstel-
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lungsgesetz, schwerbehinderte Menschen nach Maßgabe des Sozialgesetzbuchs IX 
besonders berücksichtigt. Der Dienstposten ist für die Besetzung mit Teilzeitkräften 
geeignet.  

 

Informationen über das Institut finden Sie im Internet unter der Adresse  www.bkge.de. 

Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, etc.) sind in 
elektronischer Form in einer PDF-Datei bis zum Montag, den 01.02.2021, zu richten 
an: 

 

Bundesinstitut für Kultur und Geschichte der Deutschen im östlichen Europa 

Der Direktor 

Prof. Dr. Matthias Weber 

Johann-Justus-Weg 147 a 

26127 Oldenburg 

 E-Mail: bewerbungen@bkge.uni-oldenburg.de 

 

Die Dateien sollten aus technischen Gründen eine Größe von 20 MB nicht über-
schreiten. 


